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Gorev Unvani: Tasinir Kontrol Yetkilisi

Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekant

Gorev Devri/Vekalet: Dekan tarafindan belirlenecek idari personel

Sorumluluk Alami: Fakiiltenin tasinir mallarin muayene, kabul, depolama ve giivenlik siireglerinin yiiriitiilmesi

Is Birligi Yapilan Birimler: Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1, Fakiilte Satin
Alma ve Tahakkuk Personeli

Gorev Amaci: Tasimir Kontrol Yetkilisi, fakiiltenin taginir mallarinin teslim alinmasini, muayene ve kabul islemlerini,
depolama ve giivenlik 6nlemlerini mevzuata uygun sekilde yiiriitmek amaciyla gérev yapar.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:
e Depolama ve Giivenlik Islemleri
o Tasinir mallarin uygun kosullarda depolanmasini saglamak.
o Depolama alanlarinin diizenini koruyarak giivenlik ve erisilebilirligi saglamak.

o Tagmir mallarm yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak.

o Kirilan veya kaybolan demirbas esya/donanim malzemesi bedellerinin kusuru olanlara ddettirilmesine
iligkin islemleri yapmak.

e Tasinir Mal Denetim ve Sayim Islemleri
o Tasinir mallarin diizenli olarak envanter sayimini gerg¢eklestirmek.
o I¢ ve dis denetim siireglerinde tasinir mal belgelerini hazirlamak ve denetim ekiplerine sunmak.

o Yillik tagimir mal saymmi yaparak kayitlarin dogrulugunu kontrol etmek ve gerekli raporlamalart
hazirlamak.

o Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine
bildirmek.

e Zayi ve Hurda Islemlerinin Y®&netimi
o Kullanilamaz hale gelen tasinir mallarin zayi veya hurda islemlerini yonetmek.
o Devir ya da bagis yoluyla gelen demirbas esyalarin kayitlara alinmasini saglamak.
o Geri doniisiim ve bertaraf siireglerini mevzuata uygun sekilde gerceklestirmek.

o Ust Yonetimin Verecegi Diger Gorevler

o Ust yonetim tarafindan verilen diger tasinir mal denetimi ve kontrolii ile ilgili gdrevleri yerine
getirmek.

Yetkiler:
e Tasinir mallarin teslim alinmasi, muayene ve kabul islemlerini yliriitme yetkisi.
e Depolama ve giivenlik siireglerini organize etme yetkisi.
e Tasinir mal denetim ve sayim iglemlerini yapma yetkisi.
e Zayi ve hurda islemleri ile ilgili karar alma yetkisi.
Yasal Dayanak:
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Kamu Taginir Mal Ydnetmeligi

e  Giresun Universitesi I¢ Yonergeleri ve Tasinir Mal Yénetimi Prosediirler
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